实验课教师工作职责

1、实验教师是实验中心工作中完成实验教学任务的责任人。要按教学计划和教学大纲要求，积极参加编写实验教学大纲、实验讲义、实验指导用书，完成实验课的教学。

2、每学期结束前二周需向实验中心提交下学期开设实验所需仪器设备、实验耗材的种类及数量报告。做好下学期的实验教学计划，实验中心将按需配备仪器、试剂。

3. 将学生实验所需的药品、仪器、材料等清单于一周前交实验室管理人员，并在课前准备实验所用试剂、材料、仪器等，做预实验，确保学生实验的顺利完成。

3、指导学生按教学大纲和教学内容的要求独立而正确地完成各项实验操作，培养学生的实验操作能力，并养成良好的实验习惯。

4、认真做好实验的准备工作，实验备课笔记内容完整、充实。

5、实验指导教师应提前10分钟到实验室，指导实验过程中不得随意离开实验室或做其它事情。

6、实验课教师有权停止未按要求完成实验准备工作或不认真进行实验操作的学生的实验，有权制止任何人违反实验室制度的行为。

7、实验过程中，教师应要求学生规范实验操作，提示学生避免发生安全事故。

8、认真批改实验报告，综合学生实验操作、报告情况评定考核成绩。

9、详细纪录实验课的情况，认真分析存在问题，及时总结经验和不足，以利提高学生实验质量。

10、实验结束后检查共用仪器是否完好，并认真填写实验课程相关记录以及仪器使用记录表，相关记录表由交实验中心归档保存。将所领仪器、试剂、药品归位，没用完的药品、试剂要还给保管人员，并按照《实验室安全卫生制度》督促值日生做好实验室清洁、环保工作，关好水电门窗，将钥匙交与管理人员，做好实验室的交接工作。

11、积极进行实验课教学的改革，不断更新实验内容，改进实验方法，努力提高实验课的教学质量和自身的业务水平。

12、“助管、助教”研究生要熟悉实验教学内容及掌握实验室仪器设备使用方法，协助教师做好辅导学生实验。

13、严格遵守实验中心的有关规章制度，协助作好实验中心的科学管理、安全和卫生工作及实验中心的建设。
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